Zarzadzenie Nr 54/2016
Wojta Gminy Polajewo
z dnia 25 listopada 2016 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania.

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352)

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Ustalam zasady udostepniania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania
w Urzedzie Gminy w Potajewie, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3. Traci moc zarzadzenie Nr 20/2012 Wojta Gminy Polajewo z dnia 31 maja 2012 r.
w sprawie okresSlenia warunkow ponownego wykorzystywania informacji publicznej
udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Potlajewie oraz
zarzadzenie Nr 21/2012 Wojta Gminy Polajewo z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie ustalenia
optaty za dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia
informacji publicznej lub konieczno$cig przeksztalcenia informacji w forme wskazang
we wniosku.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(-) Wojt Gminy Potajewo
Stanistaw Pochyluk



Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 54/2016
Wojta Gminy Potajewo

z dnia 25 listopada 2016 r.

ZASADY UDOSTEPNIANIA I PRZEKAZYWANIA
INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO
W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA

Ponownemu wykorzystywaniu podlegaja informacje sektora publicznego:

1) udostepnione w systemie teleinformatycznym Urzedu Gminy w Potajewie,

2) udostepnione na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Potajewie,

3) udostepnione w inny sposob niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
w Potajewie,

4) przekazane na wniosek o ponowne wykorzystanie.

Whniosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznej mozna sktada¢ w formie:

1) ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w Potajewie w godzinach pracy urzgdu,

2) przesta¢ droga pocztowg na adres: Urzad Gminy Potajewo, ul. Obornicka 6a, 64-710
Potajewo,

3) przesta¢ e-mailem na adres: ug@polajewo.pl,

4) przesta¢ faxem na nr (67) 2567855,

5) ztozy¢ poprzez platform¢ ePUAP.

Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego dla informacji

udostgpnianych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Potajewo 1 w serwisie

informacyjnym Gminy Polajewo:

Jesli dla danej informacji udostgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du

Gminy Potajewo 1 w serwisie informacyjnym Gminy Potajewo nie zostaly okre§lone

odrebne warunki ponownego wykorzystania, osoby fizyczne, osoby prawne 1 jednostki

organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej wykorzystujace te informacje w celu

ich ponownego wykorzystania zobowigzane sg do:

1) poinformowania o zrodle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji publiczne;j,

2) udostgpniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie,
bez modyfikaciji,

3) informowania o0  przetworzeniu informacji  pozyskanej do  ponownego
wykorzystywania,

4) poinformowania, iz organ zobowigzany do udostgpniania informacji sektora
publicznego, nie ponosi odpowiedzialnosci za jej przetworzenie, dalsze udostepnianie
I wykorzystanie.

Warunki ponownego wykorzystywania informacji dla informacji udostepnianych

na wniosek:

Urzad Gminy Potajewo okre$la warunki udostepniania informacji w celu ponownego

wykorzystywania odrebnie dla kazdego wniosku 1 przekazuje je wnioskodawcy.

Sposob korzystania z informacji speiniajacych cechy utworu lub stanowigcych baze

danych:

Urzad Gminy Potajewo zapewnia mozliwo$¢ wykorzystywania bazy danych, do celéw

komercyjnych i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania bazy danych, w catosci

lub we fragmentach, oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania, pod warunkiem,

ze nie narusza to ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
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pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 z p6zn. zm.) lub ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.

0 ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402 z pd6zn. zm.), z zastrzezeniem praw

przystugujacych podmiotom trzecim.

Zasady odpowiedzialnosci Urzedu Gminy Potajewo:

Urzad Gminy Potajewo nie ponosi odpowiedzialno$ci za ponowne wykorzystanie

udostepnionej lub przekazanej informacji w sposob naruszajacy obowigzujacy porzadek

prawny.

Urzad Gminy Polajewo nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystywanie informacji

bedacej utworem lub bazg danych przez podmiot ponownie wykorzystujacy informacj¢

w zakresie przekraczajacym uprawnienia do wykorzystania utworu lub bazy danych

przystugujace Urzedowi Gminy Potajewo.

Tryb wnioskowy udostepniania informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania:

Udostepnienie informacji w celu ich ponownego wykorzystywania nastgpuje na wniosek

w przypadkach gdy:

1) informacja nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Potajewo,

2) ma by¢ wykorzystana przez wnioskodawcg na warunkach innych niz zostaty dla tych
informacji okreslone,

3) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie odrebnych przepiséw okreslajacych
zasady i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

Wojt Gminy Potajewo moze natozy¢ optate za udostgpnienie informacji sektora

publicznego, w celu ponownego wykorzystania, jezeli przygotowanie informacji, zgodnie

z wnioskiem wymaga dodatkowych kosztow. Przy naktadaniu optaty, uwzglednia sig

koszty przygotowania i przekazania informacji sektora publicznego w okreslony sposéb

1 w okreslonej formie oraz inne czynniki, brane pod uwagg przy nietypowych wnioskach

o ponowne wykorzystanie, ktore moga mie¢ wplyw w szczegolnosci na koszt lub czas

przygotowania i przekazania informacji.

Whnioski o udostgpnienie informacji publicznej podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze

wnioskow o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez Sekretarza Gminy,

zwanym dalej rejestrem.

Po otrzymaniu wniosku o udostgpnienie informacji publicznej oryginat rejestruje si¢

w rejestrze wnioskOw o udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego

wykorzystania, a nastgpnie dekretuje si¢, w zalezno$ci od zakresu zadanych informacji,

do kierownikéw odpowiednich referatow lub pracownikdow na samodzielnych

stanowiskach.

Kierownicy referatow, badz wyznaczeni przez nich podlegli pracownicy lub pracownicy

na samodzielnych stanowiskach niezwlocznie weryfikujg informacje i dokumenty,

na bazie ktorych przygotowuja odpowiedz.

Projekt odpowiedzi przekazuje si¢ do podpisu Wojtowi Gminy Potajewo, a nastgpnie

jeden z egzemplarzy przekazuje si¢ do pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie

rejestru wnioskow o udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego

wykorzystania.

Whniosek zostanie rozpatrzony bez zbgdnej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie

14 dni od otrzymania. Jezeli wniosek nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14 dni,

Urzad Gminy Potajewo zawiadamia w tym terminie o przyczynach opodznienia oraz
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o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia

ztozenia tego wniosku.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania

o udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania nast¢puje

w drodze decyzji wydanej przez Wojta Gminy Potajewo.

Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy przekazania informaciji sektora

publicznego w celu ponownego wykorzystywania, okreslenia warunkoéw ponownego

wykorzystywania lub wysokos$ci optaty:

1) wnioskodawca, ktory otrzymal ofert¢ zawierajacg warunki  ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego, a takze wysoko$¢ optat za ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
oferty, ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy albo zawiadomic
Urzad Gminy w Potajewie o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty
w terminie 14 dni od dnia otrzymania jest rownoznaczny z wycofaniem wniosku.
W przypadku otrzymania sprzeciwu, W¢jt Gminy Potajewo, w drodze decyzji,
rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego
lub o wysokosci optat.

2) do decyzji o odmowie przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego oraz o wysokosci optat stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 23 z p6zn. zm.).

3) do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z 2016 r. poz. 718 z pdzn.
zm), z tym ze:

a) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastgpuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi,

b) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig
na skarge.

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy.



