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	Ważne od:

07.11.2021 r.

	NAZWA USŁUGI:

	WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

	WYDZIAŁ/KOMÓRKA:

	Stanowisko do spraw wojskowych i pozyskiwania funduszy unijnych

	PODSTAWA PRAWNA:

	1. Ustawa  z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021, poz. 816) 
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. z 2021, poz. 1865)
3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. 
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz.U. z 2019, poz. 400)

	WYMAGANE DOKUMENTY:

	1. Aktualne kolorowe zdjęcie, wykonane w ciągu ostatnich 6 miesięcy, o wymiarach 35x45 mm, w pozycji na wprost.
2. Dotychczasowy dowód osobisty a w przypadku jego utraty, ważny paszport (dot. osób, które go posiadają).
3. Dokument podróży lub inny dokument stwierdzający tożsamość w przypadku osób, które otrzymały polskie obywatelstwo.

	MIEJCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	Urząd Gminy Połajewo, pokój Nr 8, tel. 67 2567028 wew. 40

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	Maksymalnie 30 dni od dnia złożenia wniosku. Termin ten może się wydłużyć w szczególnych przypadkach.

	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się w organie dowolnej gminy.

Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się z powodu:

- ukończenia 18. roku życia, jeśli nie posiada się jeszcze dowodu osobistego,
- upływu terminu ważności dowodu,
- zmiany danych zawartych w dowodzie,

- zmiany wizerunku twarzy w stopniu uniemożliwiającym identyfikację posiadacza dowodu,
- utraty lub uszkodzenia dowodu,
- unieważnienia certyfikatów,
- wymiany dowodu bez warstwy elektronicznej albo bez odcisków palców, 

- podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.

Jeśli dowód osobisty traci ważność, wniosek składa się co najmniej 30 dni przed upływem terminu ważności.
Nie trzeba wymieniać dowodu, jeśli zmienia się adres zameldowania, nazwa urzędu, który wydał dowód albo nazwa miejsca urodzenia.
Od osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego, która ukończyła 12. rok życia, pobiera się odciski palców wskazujących obu dłoni.
Odbiór dowodu osobistego 

Tu sprawdzisz, czy dowód osobisty jest gotowy do odbioru: https://obywatel.gov.pl 
Dowód osobisty odbiera się osobiście w siedzibie organu gminy, w którym został złożony wniosek o wydanie dowodu osobistego. Zabierz dotychczasowy dowód osobisty, jeśli go nie miałeś lub utraciłeś – aktualny paszport (jeśli go posiadasz).
Dowód dziecka poniżej 13. roku życia oraz osoby całkowicie ubezwłasnowolnionej odbiera rodzic, opiekun lub kurator przedkładając swój dowód osobisty, dotychczasowy dowód osobisty dziecka lub podopiecznego, bądź jego aktualny paszport (jeśli go posiada). Dowód osobisty może również odebrać rodzic, który nie składał wniosku o wydanie dowodu osobistego. 

Podczas odbioru dowodu z warstwą elektroniczną (e-dowodu), można ustalić kod lub kody PIN.
Może się zdarzyć, że ze względu na chorobę, niepełnosprawność lub inną niedającą się pokonać przeszkodę nie możesz osobiście udać się do urzędu. Możesz wtedy złożyć wniosek o dowód w miejscu, w którym przebywasz. Skontaktuj się bezpośrednio z organem gminy (będącej siedzibą władz powiatu), na terenie której przebywasz lub organem miasta na prawach powiatu, na terenie którego przebywasz.
Odbioru dowodu osobistego może dokonać pełnomocnik, składając pełnomocnictwo szczególne do dokonania tej czynności.

	MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW:

	Urząd Gminy Połajewo, pokój Nr 8

	OPŁATY:

	Dowód osobisty wydaje się nieodpłatnie.

	TRYB ODWOŁAWCZY:

	Od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przysługuje odwołanie do Wojewody Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	EEKTRONICZNY SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	Wydanie dowodu osobistego przez internet dotyczy wyłącznie dzieci do 12. roku życia. Jeśli chcesz złożyć wniosek o dowód osobisty dla dziecka przez internet, musisz mieć profil zaufany na platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny.
Dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 12. roku życia, jest ważny przez 5 lat. 

Dowód odbiera rodzic, opiekun lub kurator przedkładając swój dowód osobisty. Dziecko powyżej 5. roku życia musi być obecne przy odbiorze.

	INFORMACJE DODATKOWE:

	Każdy pełnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujący na jej terytorium jest obowiązany posiadać dowód osobisty. Dowód osobisty jest dokumentem stwierdzającym tożsamość i obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych państw członkowskich Unii Europejskiej, państw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienależących do Unii Europejskiej oraz państw niebędących stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, których obywatele mogą korzystać ze swobody przepływu osób na podstawie umów zawartych przez te państwa ze Wspólnotą Europejską i jej państwami członkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych państw, uznających ten dokument za wystarczający do przekraczania ich granic. 
Okres ważności dowodu osobistego

Dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 12. roku życia, jest ważny przez okres 5 lat od daty jego wydania. Dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 12. rok życia, jest ważny przez okres 10 lat od daty jego wydania. Dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 12. rok życia, od której chwilowo fizycznie nie jest możliwe pobranie odcisków któregokolwiek z palców, jest ważny przez okres 12 miesięcy od daty jego wydania.
Funkcjonalności e-dowodu

Dowód osobisty posiada warstwę graficzną i warstwę elektroniczną. Wiarygodność danych zawartych w warstwie graficznej dowodu osobistego można potwierdzić przez porównanie tych danych z danymi zawartymi w warstwie elektronicznej. Dowód osobisty umożliwia jego posiadaczowi: uwierzytelnianie w usługach online za pomocą profilu osobistego, składanie podpisu osobistego, potwierdzanie obecności w określonym czasie i miejscu.
Odbiór dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadającej zdolności do czynności prawnych albo posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych wymaga obecności tej osoby, z wyjątkiem osoby, która: nie ukończyła 5. roku życia: ukończyła 5. rok życia i nie ukończyła 12. roku życia, jeżeli osoba ta była obecna przy składaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

Warstwa elektroniczna
Warstwa elektroniczna zawiera wszystkie dane, które znajdują się w warstwie graficznej i dodatkowo odciski palców i certyfikaty: (1.) potwierdzenia obecności, (2.) identyfikacji i uwierzytelnienie oraz (3.) podpisu osobistego, które w przyszłości służyć będą w usługach e-administracji. Certyfikat (1) aktywny jest w każdym dowodzie, certyfikat (2) - dotyczy tylko osób o pełnej i ograniczonej zdolności do czynności prawnej i uaktywniony jest po nadaniu indywidualnego numeru PIN,  certyfikat (3) - aktywny będzie jeśli wyrazisz na to zgodę i nadany  zostanie indywidualny numer PIN. Numery PIN nadaje posiadacz dowodu osobistego tzn. osoba, której dane są zamieszczone w dowodzie osobistym. Certyfikat podpisu osobistego dla osoby powyżej 13. roku życia zaktywizuje się dopiero po uzyskaniu pełnoletności. Możesz to zrobić przy odbiorze lub w dowolnym czasie w dowolnym urzędzie gminy. Kod PUK, który otrzymasz przy odbiorze dowodu osobistego, posłuży do odblokowania kodów PIN po trzykrotnym błędnym wprowadzeniu.


